Administrativa avdelningen

2023-10-19

Arvodesunderlag frdan
surfplattan

Enklast fyller man i och skickar in arvodesunderlagen fran sin dators webblasare, dar
behover man inte ladda ner dokumentet forst. Lite mer omstiandigt ar det fran surfplatta
och telefon; har foljer en manual for hur det gors fran sadana enheter.

Oppna den hér appen.
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Tryck pa “For fortroendevalda”. Valj aktuell blankett, bland dessa:
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Arvoden och ersattningar

Vid fullmaktiges, némnders och styrelsers
sammantraden administreras arvode och
reseersattning via narvarouppgifterna i
protokollet, da behovs inga blanketter. Har
finns blanketterna fér andra tillféllen. Falj:
Manual for att fylla i och skicka in dem.
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Tryck pé den lilla symbolen uppe till héger.
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Tryck pa “Min enhet” nere i bilden.

o Konto
&

&+ Delning

jenny.andersson@vimmerby.se >
Min enhet >

Mapp

Lagag till personer och grupper >

Valj “Min enhet”.

X Valj destination
(e

Min enhat

Delade enheter

o

Langst ner, tryck pa “Spara har”.

Avbryt Spara har I

Langst upp, Tryck pa “LADDA UPP”.

AVBRYT

LADDA UPP

o Tjanstgoringsrapport fér utbetalning till...
B5 kB

Ga ur bilden.
Oppna Drive.
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Dirive

Du kan behova dra listan nerat lite for att
det ska uppdatera sig. Har hittar du nu
tjanstgoringsrapporten, i din egen mapp.

Delade enheter

Sok pa Drive

Min enhet

o] Tjanstgoringsrapport for utbetalning till...




Tryck pa “Fyll i formular” nederst.

@ &

X Tjanstgoringsrapp...

I Z  Fylliformular

Fyll i uppgifterna. Tryck pa Spara.
w Tjanstgoringsrapport for ut...

Spara
Fylla i formular
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Tryck pa de tre prickarna dverst.
I ¥ Tjanstgoringsrapp... @ B -

Vilj Dela.

E Tianstgaringsrapport for utbetalning till fartroende...

=¥ Dela

Leta ratt pa kommunbrevladan.

X Dela
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Vimmerby kommun
Kommun(@ vimmerpy.se

Skriv ett litet meddelande. Tryck pa pilen
nere till hoger.
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Redigerare ~

Hej! Har kommer min tjanstgoringsrapport for
oktober. Mvh Nomen Nescd
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