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Reglemente for intern kontroll med tillimpningsanvisningar

Intern kontroll ska vara ett verktyg for att varda det kommunala varumérket och trygga kommunens
tillgangar. Det &r ett verktyg for att sdkerstélla att lagar efterlevs och &ven minimera risker som finns
i verksamheten. Den interna kontrollen ska sé&kerstélla att resurser anvands enligt fattade beslut och
fungera som en trygghet for alla som arbetar och verkar i organisationen.

Syftet med reglementet
§ 1 Syfte och avgréinsning

Detta reglemente syftar till att sdkerstélla att kommunstyrelse och ndmnder upprétthaller en
tillfredsstallande intern kontroll. De ska med rimlig grad av sdkerhet sakerstélla att féljande mal
uppnas:

e Skapa en andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet.

e Vara ett stod och hjalpmedel for att organisationen styrs mot uppsatta mal och efterlever
lagar, foreskrifter och riktlinjer mm.

e Skapa en tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten.

Reglementet galler primarkommunen. For miljé- och byggnadsnamnden galler upprattat
samverkansavtal mellan Hultsfreds och Vimmerby kommun, kommunfullmaktige 2014-04-01.
Uppfdljning av intern kontroll och beslut om internkontrollplan tas av den gemensamma miljé- och
byggnadsnamnden och meddelas kommunstyrelsen.

Tillampningsanvisning:

Begreppet rimlig grad av sakerhet innebar att styrelse och ndmnder, vid utformningen av arbets-
ordningar och rutiner, ska gora en avvagning mellan kontrollkostnad och kontrollnytta. Vid
bedomning av kontrollnytta ska inte endast ekonomiska faktorer vdagas in, utan dven vikten av att
uppratthalla fortroendet for verksamheten hos olika intressenter.

Malet andamalsenlig och kostnadseffektiv verksamhet innebar bland annat att ha kontroll Gver
ekonomi, prestationer och kvalitet samt att sakerstalla att fattade beslut verkstalls och foljs upp i
forhallande till faststalld verksamhetsidé och mal.

Malet tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten innebar att kommun-
styrelsen och ndamnderna samt de verksamhetsansvariga ska ha tillgang till rattvisande raken-
skaper. Darutover ingar en andamalsenlig och tillforlitlig redovisning av verksamhetens
prestationer avseende kvantitet och kvalitet samt 6vrig relevant information om verksamheten och
dess resursanvandning.
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Organisation av Intern Kontroll
§ 2 Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att det finns en god intern kontroll. | detta
ligger ett ansvar for att en intern kontrollorganisation upprattas inom kommunen samt tillse att
denna utvecklas utifran kommunens kontrollbehov. Darvid ska forvaltningsovergripande
anvisningar och regler upprattas.

Tillampningsanvisning:

Kommunstyrelsen har enligt KL 6:1 ansvar for att leda och samordna forvaltningen av kommunens
angeldgenheter samt att ha uppsikt 6ver 6vriga namnders verksamhet. Vidare ska kommun-
styrelsen enligt reglementet folja hur den interna kontrollen skots och sakerstélla att brister
atgardas. Kommunstyrelsen har réatt att gora papekanden, Iamna rad och anvisningar samt, om det
ar nodvandigt, lamna forslag till fullmaktige om forandringar.

§ 3 Ndmnderna

Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom respektive verksamhets-
omrade. Den enskilda namnden har som uppgift

e att en organisation upprattas for den interna kontrollen
e attregler och anvisningar antas for den interna kontrollen
e att internkontrollplaner tas fram som bygger pa risk- och vasentlighetsanalyser

Tillampningsanvisning:

Med namnder avses kommunens namnder inklusive kommunstyrelse i sin roll som namnd for den
verksamhet som sorterar direkt under kommunstyrelsen.

Namndernas ansvar for den interna kontrollen anges i KL 6:6. Det ar alltid respektive namnd som
har det yttersta ansvaret for att utforma en god intern kontroll. | detta ansvar ligger att, utifran
principerna for den interna kontrollen i kommunen, vid behov utfarda regler och ansvara for den
interna kontrollens organisation, utformning och funktion. Det &r viktigt att detta dokumenteras
och antas av namnden.

Varje namnd ska minst ha en faststalld rutin for:

e Hur planering och rapportering av internkontrollarbetet ska ga till
e Hur brister i den interna kontrollen rapporteras
¢ Introduktion av nyanstallda vad intern kontroll innebar
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§ 4 Forvaltningschefen

Inom varje namnd ansvarar forvaltningschef for att konkreta regler och anvisningar ar utformade
sa att en god intern kontroll kan uppratthallas. | verksamhetsansvaret ligger att forvaltningschefen
ska leda arbetet med att dstadkomma och uppratthalla en god intern kontroll. Reglerna ska antas
av respektive namnd.

Forvaltningschefen ska rapportera till némnden om hur den interna kontrollen fungerar.
Tillampningsanvisning:
Forvaltningschefen ansvarar for att minst arligen rapportera till ndmnden och ge en samlad

bedomning om hur den interna kontrollen fungerar. Allvarliga brott mot den interna kontrollen
rapporteras omedelbart till namnden.

§ b Verksamhetsansvariga

De verksamhetsansvariga cheferna pa olika nivaer i organisationen ar skyldiga att félja antagna
regler och anvisningar om intern kontroll och ska informera 6vriga anstallda om reglernas och
anvisningarnas innebord. Vidare ska de verka for att de anstallda arbetar mot uppstéallda mal och
att arbetsmetoder som anvands bidrar till god intern kontroll.

Brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till narmast 6verordnad eller den som
namnden utsett.

§ 6 Ovriga anstdllda

Ovriga anstallda &r skyldiga att folja antagna regler och anvisningar i sin arbetsutdvning. Brister i
den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till narmast 6verordnad eller den som namnden
utsett.

Tilldmpningsanvisningar § 5-6:

Avsikten med den interna kontrollen ar att eventuella tveksamheter eller direkta felaktigheter ska
kunna undanrojas eller stoppas.

Syftet med den omedelbara rapporteringen ar att man inom forvaltningen omgaende ska kunna
vidta atgarder for att komma tillrdtta med de fel och brister som har uppmarksammats. Fel och
brister som noteras ska omedelbart bli foremal for utredning och dokumenteras.



Kommunstyrelseférvaltningen 2023-12-21 5(7)
Ekonomiavdelningen 2023/492 2023.4981

Uppfdljning av Intern Kontroll
§ 7 Styrning och uppféljning av intern kontroll

Varje namnd har en skyldighet att styra och I6pande folja upp det interna kontrollsystemet inom
sitt verksamhetsomrade.

Namnden ska som grund for sin styrning genomfora risk- och vasentlighetsanalyser for sin
verksamhet.

Tillampningsanvisningar:

Namnden ska inom sin organisation tydliggora ansvaret fér den interna kontrollen och innebdrden
av denna. Namnden ska ocksa planera och prioritera arbetet med utveckling av rutiner for att
starka den interna kontrollen.

Som grund fér planering, prioritering och uppféljning av internkontrollarbetet ska en risk- och
vasentlighetsanalys goras.

§ 8 Intern kontrollplan

Namnderna ska varje ar anta en sarskild plan for uppfoljning av den interna kontrollen. Kommun-
styrelsen ska darefter anta en internkontrollplan for kommunen som helhet.

Tillampningsanvisningar:

Plan for intern kontroll for ndstkommande ar ska antas av ndmnd senast i december. Intern
kontrollplan fér hela kommunen antas av kommunstyrelse i februari, vilken utgérs av en samman-
stallning av namndernas internkontrollplaner med eventuellt tillagg av ytterligare kontrollpunkter.

Plan for internkontroll ska minst innehalla:

Vilka arbetsordningar och rutiner samt vilka kontrollmoment som ska féljas upp
Vid vilken tidpunkt och med vilken frekvens kontrollen ska utféras

e Vem som ansvarar for att utféra uppféljningen

» Till vem uppfdljningen ska rapporteras

e Nar rapportering ska ske

e Genomford risk- och vasentlighetsanalys

Vid risk- och vasentlighetsanalys upprattas en matris med graden av sannolikhet och konsekvens
inom skalan 1-4. Matrisen nedan, med tillhérande forklaring, anvands vid bedémning av risk och
vasentlighet vid intern kontroll. Varje ruta i matrisen svarar mot en kombination av bedomd
sannolikhet och ekonomisk, verksamhetsmassig eller annan konsekvens.
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De omraden som viljs ut for granskning ska bedémas enligt nedanstaende matris. De risker som
hamnar i det réda féltet bor finnas med i namndens internkontrollplan. Efter bedomning kan det
aven finnas anledning till att ta med risker som hamnar i évriga falt.
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Sannolikhet
Sannolikhet Konsekvens
Risken &r praktiskt taget Ar obetydlig for de olika
1 Osannolik obefintlig att fel ska 1 Férsumbar intressenterna och
uppsta kommunen

Uppfattas som liten av
2 Lindrig savil intressenter som
kommunen

Risken &r mycket liten att

2 Mindre sannolik .
fel ska uppsta

Uppfattas som

3 Milig Det fmps en risk att fel ska 3 Kénnbar besvérande fir
uppsta intressenter och
kommunen
4 sannolik Det &r mycket troligt att 4 Allvarlig Ar sa stor att fel helt

fel ska uppsta enkelt inte far intréffa

§ 9 Uppféljning av plan fér intern kontroll

Resultatet av uppfoljningen av den interna kontrollen ska, med utgangspunkt fran antagen plan,
rapporteras till ndmnden i den omfattning som faststallts i internkontrollplanen.

Tilldmpningsanvisningar:

Genomford uppfoljning rapporteras till ndmnden oavsett utfall. Vid upptackta brister Iamnas ocksa
forslag till atgarder for att forbattra kontrollen.

§ 10 Ndmndens rapportskyldighet

Namnden ska rapportera resultatet fran uppféljningen av den interna kontrollen inom namnden till
kommunstyrelsen.
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§ 11 Kommunstyrelsens skyldigheter

Kommunstyrelsen ska, med utgangspunkt fran namndernas uppfdljningsrapporter, utvardera
kommunens samlade system for intern kontroll och i de fall forbattringar kravs vidta nodvandiga
atgarder.

Kommunstyrelsen ansvarar for att en samlad bedomning och redovisning av internkontrollarbetet i
kommunen arligen rapporteras till kommunfullméaktige och kommunens revisorer.

Tillampningsanvisningar:
Rapport ska innehalla omfattning av utford uppféljning, utfallet och eventuellt vidtagna atgarder.
Rapporten ska ocksa vid behov innehalla forslag till atgarder for férbattring av kommungemen-

samma rutiner.

Allvarligare brott mot eller brister i den interna kontrollen ska omedelbart rapporteras till kommun-
styrelsen.

§ 12 Kommunrevisionens skyldigheter

Kommunens revisorer provar, enligt KL 12:1, om den interna kontrollen som gérs inom ndmnderna
ar tillracklig. Vidare granskar revisorerna om kommunstyrelsen tagit sitt kommundvergripande
ansvar for den interna kontrollen. Kommunens revisorer rapporterar till kommunfullmaktige.
Tillampningsanvisningar:

Genomfdrd bedomning rapporteras till kommunfullméaktige oavsett utfall. Vid upptéckta brister
lamnas ocksa forslag till atgarder for att forbattra kontrollen.

Tidplan

Nedan framgar tidplanen for den interna kontrollens olika delar.

Tidplan
Februari Rapport till kommunstyrelsen om det foregaende arets kontroller. | de fall det finns
kvarstdende punkter fran tidigare ar redovisas dven dessa.
Kommunstyrelsen sammanstaller sin analys av ndmndernas interna kontrollarbete.
Kommunstyrelsen faststaller arets kontrollplan for kommunen som helhet.
Miljo- och byggnadsnamndens uppfoljning och internkontrollplan meddelas
kommunstyrelsen.
Augusti- Utifran risk- och vasentlighetsanalys utarbetas forslag till nasta ars kontrollplan.
november
November/ Rapport till ndmnden om arets kontroller. | de fall det finns kvarstaende punkter fran
December foregaende ar redovisas dven dessa.
Respektive namnd faststéller kommande ars kontrollplan.




