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Allménna handlingar

Alla har enligt offentlighetsprincipen ratt att ta del av allmanna handlingar som &ar offentliga. Den
ratten framgar av tryckfrihetsférordningen som &r en grundlag. Den sdger ocksa att vi ska hantera
din begaran skyndsamt. En del handlingar ar skyddade av sekretess och vi gor darfér en
sekretessprovning innan utlamnandet.

Huvudregeln ar att den som begéar en handling ska fa vara anonym. Oftast far vi inte heller fraga
varfor du vill ha ut handlingen. Men féljande undantag finns fran ratten att vara anonym:

1. Om det behdvs for sekretessprévningen har vi ratt att fraga vem som begéar ut handlingen och i
vilket syfte. Vi upplyser da om att den som begar inte ar skyldig att svara, men att uppgifterna
behovs for att kunna prova begéran och att den annars kan komma att avslas.

2. Om den som begar ut handlingarna vill ha handlingarna skickade till sin postadress.

Du kan ta del av allmanna handlingar utan avgift i kommunens lokaler. Digitala handlingar kan visas
pa bildskarm och ljudupptagningar kan spelas upp. Da har du ratt att skriva av handlingen,
fotografera den eller spela in ljud till exempel med mobiltelefon.

Du kan ocksa ta del av allmanna handlingar genom att mot en avgift fa en kopia eller utskrift av den.

Foljande lagar och férordningar géller i samband med begaran:
N Tryckfrihetsforordningen

N Offentlighets- och sekretesslagen

X Forvaltningslagen

N EU:s dataskyddsférordning (GDPR)

N Avgiftsforordningen

Var observant pa att andra regler géller for uppgifter jamfort med handlingar; obs hér ar inte samma
skyndsamhetskrav.'

Kopior, utskrifter och avskrifter

Denna taxa galler for kopior och utskrifter av allmé@nna handlingar och helt eller delvis offentliga.
Avgiften betalas mot faktura. Du som vill vara anonym har majlighet att betala kontant. Du kan
komma att fa betala avgiften innan utlamnandet, sk postforskott.? Samtliga avgifter ar momsfria.
Kommunen &r inte skyldig att lamna ut kopia av allman handling annat an i pappersform eller att
omvandla handlingar i pappersform till elektronisk form.

Typ av handling Omfattning Avgift
Kopia eller utskrift av allmén handling® | Upp till 9 sidor Ingen avgift
10 sidor 50 kr
For varje sida darutover 2 kr/sida

Avgiften galler per sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text motsvarar tva sidor.

Avskrift av allmén handling* Per paborjad fjardedels 125 kr
arbetstimme

Digitala handlingar
Handling som finns férvarad digitalt och som skickas med e-post ar utan avgift.
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Inskannade handlingar

Digital handling kan behdva skrivas ut for att gora maskeringar av sekretessbelagda uppgifter.
Handlingen skannas da in till digital handling.

Allman handling i pappersform Upp till 9 sidor Ingen avgift
skannas in till digital handling

10 sidor 50 kr

For varje sida darutdver 2 kr/sida

Video- och ljudbandsupptagningar®

Kopia av videobandsupptagning kostar 600 kronor per band.

Kopia av ljudbandsupptagning kostar 120 kronor per band.

Utskrift av ljudbandsupptagning kostar 125 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme.

Ovrigt
Om du begér att materialet Iamnas ut pa USB-minne, utgar avgift for USB-minne (inkdpspris). Du kan
inte fa materialet pa eget USB-minne.

En kopia eller utskrift pa beslut och underlag for beslut som riktar sig till dig som begar handlingen,
ar avgiftsfri vid ett tillfalle, sa lange du &r part.®

Avgiften for kopia eller utskrift pa handlingar ur akt/journal dar bestéllaren sjalv &r eller har varit part
ar maximalt 300 kr per akt/journal. Detta géller elevakt, akt hos dverférmyndaren samt journal inom
halso- och sjukvard och socialtjanst.

Avgift tas inte ut for ytterligare kopia av allman handling om du som sékande betalat ansoknings-
eller annan avgift enligt lag, exempelvis vid bygglov.

Begaran om egna personuppgifter ska efter skriftlig begéaran tillhandahallas gratis en gang per
kalenderar, sa kallat registerutdrag.’

Avgifter tas inte ut i samband med bestallningar som gors internt inom kommunen med bolag, det
galler &ven egna namnder/styrelser och fértroendevalda. Inte heller tas avgift ut vid begéran fran
statliga myndigheter eller fran media/press.

Avgift for portokostnader®

Om du far handlingen skickad till dig betalar du dven avgift for porto. Innehaller handlingen
sekretessbelagda eller kansliga uppgifter skickar vi den alltid med rekommenderad post. Det
innebar en hogre portokostnad for dig.

Sdrskilda skdl att ta ut avgift

Avgift kan tas ut fran forsta sidan om man till exempel satter i system att bestélla pa ett uttankt satt
i syfte att undkomma avgift. Bedomningen gors av aktuell ndmnd/styrelse.
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Forklaringar Noter

Kopia: Papper kopieras i apparat " Tryckfrihetsforordningen 6 kap 4 §

Utskrift: Digital handling skrivs ut pa papper 20SL 6 kap, 1a §

Avskrift: Texten skrivs av i en ny handling 3 Avgiftsforordningen 15 § 1-2p, 16 § 1-2st

4 Avgiftsforordningen 158§ 1p 17 § st

5 Avgiftsforordningen 15 § 3p, 17 § 1-2st
6 Avgiftsforordningen 21 § 4-5st

7 GDPRArt 15p 3

8 Avgiftsforordningen 15 § 2st




